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En cumplimiento a la Ley General de Proteccidon de Datos Personales en posesidon de los Sujetos Obligados y
la ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo,
La Coordinacion General de Comunicacién en su calidad de Sujeto Obligado que recaba y ejerce tratamiento
sobre datos personales, emite el siguiente:

AVISO DE PRIVACIDAD
La Coordinacidon General de Comunicacién, con domicilio en Avenida Othdén P. Blanco numero 42 esquina

Avenida Juarez, Cédigo Postal 77000, de la ciudad de Chetumal Quintana Roo, informa que es el responsable
del tratamiento de los Datos Personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos de conformidad a lo
dispuesto por la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de los Sujetos Obligados para el
Estado de Quintana Roo y demas normatividad que resulte aplicable.

¢Qué datos Personales se recaban y para qué finalidad?
Sus datos personales serdn utilizados con la finalidad de integrar la plantilla de los servidores publicos, para el

cumplimiento de las disposiciones administrativas que rigen a la Coordinacidn General de Comunicacidn,
como controles de acceso y medidas de seguridad, identificacién y autenticacién como servidor publico,
difusién de informacion publica de oficio, generar comprobantes de pago, cumplimiento de disposiciones
fiscales y enteros de impuestos retenidos, emision de constancias laborales, administrativas y de
identificacidn entre otros.

De manera general se creara un expediente laboral, en el cual se incluira la informacién relativa a su trabajo
y desempeiio en la Coordinacion General de Comunicacién y la actualizacion de su perfil, basada en los
aspectos requeridos en el curriculum vitae o ficha curricular, que sera publica, asi como cualquier informacién
relevante que derive de su relacién laboral con esta Coordinacidn.

Su informacién debe ser conservada para fines de seguridad social y de histérico laboral, la informacién que
se recaba es la siguiente:

e Acta de nacimiento

e  Curriculum Vitae y constancia de estudios

e (Carta de noinhabilitacion

e R.F.C

Av. Othén P. Blanco No. 42 Esq. Avenida Judrez Col. Centro, CP.
77000 Chetumal, Quintana Roo, México

Tel:(983) 83 50730 ext. 424



Q CGC COORDINACION GENERAL DE COMUNICACION

Yy P i Bl Aviso de Privacidad Integral
SUZIATOR  Soalelbs  Ptcowmacaacy Expediente laboral

e Copia de la Credencial del INE de ambos lados

e (CopiadelaC.UR.P

e Copia de comprobante de domicilio actualizado

e Copia de cedula profesional y/o ultimo grado de estudios
e Certificado médico

e Antecedentes no penales

e 2 cartas de recomendacion

e 2 fotos tamafio infantil

Dentro del expediente laboral, se contemplan medidas especiales de proteccion en lo relativo al estado de
salud y eventuales incapacidades, derivadas de riesgos de trabajo o enfermedades no profesionales

Fundamento para el tratamiento de datos personales.
La CGC trata los datos personales antes sefialados con fundamento en el articulo 24 de la Ley de Proteccidn
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo.

Transferencia de Datos

Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquéllas que sean necesarias para
atender requerimientos de informacion de una autoridad competente, que estén debidamente fundados y
motivados.

éDonde se pueden ejercer los derechos de acceso, rectificacion correccion y oposicion de datos
personales?

El titular de los Datos Personales, podrad ejercer sus derechos de Acceso, Rectificacién, Cancelacion y
Oposicion (ARCO), Solicitando lo conducente ante la Unidad de Transparencia, ubicada en Av. Othoén P.
Blanco nimero 42 esquina Avenida Judrez, colonia Centro, Cédigo Postal 77000, en Chetumal Quintana Roo.
La solicitud de derechos ARCO, conforme a lo dispuesto en la Ley General de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados y la Ley de Proteccién de Datos Personales en posesion de Datos
Personales para el Estado de Quintan Roo, podra realizarla de manera personal, mediante el formato de
Solicitud de Derechos ARCO de la Coordinacién General de Comunicacidon, mismo que podrd descargar en
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la presente liga: https://goo.gl/5sqoJh o a través del sistema INFOMEX quintana Roo, en la siguiente liga:
http://infomexqgroo.org.mx/.

En el caso de requerir asesoria en el tema de Proteccién de Datos Personales, puede acudir a la Unidad de
Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica y Proteccién de Datos Personales, en horario de atencion de
lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas.

Cabe seinalar que contra la negativa de dar trdmite a toda solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO o
por falta de respuesta del responsable, procedera la interposicion de recurso de revisién a que se refiere el
articulo 94 de la Ley General y los articulos 115 al 135 de la Ley Local en la materia.

En caso de que exista un cambio en este Aviso de Privacidad, podra consultarlo en la Direccién
Administrativa y/o a través del sitio web de la Coordinacién General de Comunicacion en:
http://cgc.qroo.gob.mx/avisos-de-privacidad/

Actualizacién junio 2019
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